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PERMOHONAN UNTUK MENGGUNAKAN BILIK MESYUARAT
HOSPITAL BENTONG

Sila Tandakan (/) Pada Kotak Berkenaan

Bilik Mesyuarat Adalah Diperlukan Untuk Urusan Rasmi pada:

Tarikh

Masa

Tujuan

Bilangan Ahli

1. Jenis Mesyuarat:-

1.1 Mesyuarat o.Lrn.n

1.3 Lawatan

2. Peralatan Yang Diperlukan:-

2.1, PA System

2.3 Mikrofon

' 2.5 Lain-lain (Nyatakan):

3. Makanan / Minuman :-

3.1 Menu

1,.2 Lua ra n

1.4 Lain-lain(nyatakan)

2.2 Alat Tulis

2.4 LCD Projektor
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i. Mengikut Cadangan ii. Jika Tidak (Nyatakan)

3.2 Jenis Minuman

t--l

E
Ei. Kopi E ii. reh

iii. Air Minerat (semua Ahti)[-l iv. Lain-tain (Nyatakan)



3.3 Masa Makanan Perlu Disediakan :-

i. sebelum Mesyuarat [-] ii. semasa Mesyuarat

iii. selepas Mesyuarat E iv. Lain-lain (Nyatakan)

3.4 Jenis Hidangan :-

i. Minum Pagi E ii. Hi-Tea

iii. Makan Tengahari [--] iv. Minum Petang

3.5 Cara Hidangan:-

i. DiDalam Bilik Mesyuarrtl-l ii. Diluar Bilik Mesyuarat

nBuffet

Hidangan VIP

Nama pegawai yang memohon

Jawatan

Tandatangan

Tarikh

(UNTUK KEGUNAAN PEJABAT)

KELULUSAN

Lulus / Tidak Diluluskan


